Pruvodce zpracovanim maturitni prace

Stredni zeméd¢lska skola,
Brandys nad Labem — Stara Boleslav,

Zapska 302

Aktualizované znéni pro Skolni rok 2025/2026



Aktualizovano dne: 3. 2. 2025

Schvaleno feditelkou skoly: Ing. Evou Bulvasovou

Aktualizované znéni pro skolni rok 2025/2026



Obsah

1 Formalni Stranka a GPrava PIrACE ...........cccoviiiiiiiiiiiiii it siee sttt sbe st e et ae s be e nsae e e 4
2 ODbSah 0ADOINE PIACE ........cciiiiiiiei it e e te e sae e sae e sra e s e e be e s beesteesreenreeas 6
2.1 Desky @ tItUINT TIST......oiviiieeieiieiie e e 6
2.2 Zadavaci list MAtUITIND PIACE ..e.vviiveiieiiiieeiie e eseesiesie et ste e e e aeesreesaeesneesnseabe e beesreesteesreeas 6
2.3 ProhlaSeni autora IMP .........oooiiiiiieiic e 7
2.4 Obsah MP (s odkazy na €isla StTANEK) ..........cueveriieei e 7
TN G177« PPN 7
2.0 LIEETAINT TESETSC ... veeuveeteiitiesiee et et ekt ste ettt s bt b e e bt e be e ebe e ebe e e sb e et e e be e sbe e sheesheeambeebeenbeesbnenbnennneas 8
2.7 PTaKLICKA CASL...veiutiiiieitie ittt ettt sttt et be e sbe e s be e s ab e s nbe e be e beesbeenbeenebe s 8
2.8 VYSIEAKY ...ttt bbbt b s 8
2.9 ZAVET @ PIINOS PIACE ..eiuveiiiieiie ettt e st e st ettt ettt e b e ekt esb e e e bt e bt e beesbeesheeshbesmbeabeenbeesbeesbnennneas 9
2.10 Ptehled literatury a pouZityCh ZATOTU . .couveiiveiiiiieeieeee e 9
2. 1T PHIONY 1ttt bbbttt n e 11
3 0DNAJODA @ PIrEZENTACE .....oviieeieiieieet ettt 13
S L PrEZENTACE. ... ..ot 13
4 Harmonogram a KONZUITACE IMIP ..o 15
5 Hodnoceni Maturitind PrACE...........cooiiiiiiiiiiiiei e 16

Aktualizované znéni pro skolni rok 2025/2026



1 Formalni stranka a Gprava prace

1. Zékladni pozadavky:
Tyto pozadavky se tykaji rozsahu, zptisobu odevzdani a struktury prace.

e Rozsah prace minimalné 15 stran textu (1 800 znakt na 1 strané) bez ptiloh.

e Pom¢r stran teoretické a praktické ¢asti je: 5 stran teorie a 10 stran praktické ¢asti.
e Do rozsahu prace se nepocitaji schémata, obrazky, piehledové mapy.

e Préce se odevzdava ve dvou vytiscich (Skola + autor).

e Prace bude v den odevzdani ptedana i v elektronické podobé¢, ktera odpovida tisténé

Verzi.

e Termin odevzdani prace je uveden na zadavacim listu.
2. Struktura a formalni Giprava:

Tyto pozadavky se tykaji vzhledu a struktury dokumentu, aby prace odpovidala jednotnému

standardu:

e Textovy editor Word.

e Typ pisma Times New Roman.

e Velikost pisma 12.

e Format stranky A4 (210 x 297 mm).

e Radkovani 1,5.

e Text je zarovnan do bloku.

e Stranky se ¢isluji arabskymi ¢islicemi v pravém zapati stranky, kapitola 1 Uvod je prvni
strankou, ktera ma viditelné ¢islovani.

o Cislovani kapitol je maximalng tifuroviiové (2, 2.1, 2.1.1).

e Nepouzivat jiné fonty pisma a rizné druhy velikosti pismen.
3. Kvalita a logika textu:
Pozadavky ovlivitujici ¢itelnost a logiku prace:

e Préce je psana v trpném rodé.

e Text je ¢lenén do logickych odstavci, prvni odstavec odsadit napft. tabulatorem.
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e Tabulky, obrazky, grafy, mapy atd. ¢islujeme a uvadime v ptiloze, protoze dopliuji
hlavni sd€leni textu - pokud jsou diilezité pro vyjadieni myslenky prace, uvadime je v
textu.

e Kapitoly pod urovni hlavnich nadpist (2.1, 2.1.1, ...) se od ostatniho textu odd¢lu;ji
jednim prazdnym fadkem.

e Nadpisy vétsich &asti celku (Uvod, Literarni reSerSe, Prakticka &ast — Metodika,

Vysledky, Zavér) zacinaji na nové strance.
4. Obecné pozadavky:
Pozadavky tykajici se vizualniho dojmu a kvality zpracovani:

e Pro finalni knizni vazbu prace je dobré zachovat levy okraj stranek dostate¢né Siroky
(tzn. 4 cm).

e Prace musi byt svazana.

e (Odevzdana prace je tisténa jednostranné.

e MP je osobni vizitka zpracovatele.

e DodrZovat spravnost z hlediska pravopisného, odborného i vécného vyjadreni.
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2 Obsah odborné prace

Maturitni prace obsahuje nasledujici:
Desky a titulni list

Zadavaci list MP

Prohléaseni autora MP

Obsah (s ¢isly stranek)

Uvod

Literarni reSerse

Prakticka ¢ast — Metodika
Vysledky

© 0o N o g B~ w D PE

Z4avér
10. Ptehled literatury a pouzitych zdroji
11. Ptilohy

Jednotlivé body jsou rozepsany v nasledujicich podkapitolach.

2.1 Desky a titulni list

Na deskéch je uveden:
* nazev Skoly,
* logo,
* druh prace (v nasem ptipad¢ maturitni prace),
* rok vydani,

* jméno a piijmeni autora.

2.2 Zadévaci list maturitni prace

Zadéani MP poskytne vedouci praxe. Zadani je vlozeno a svazano s maturitni praci.
. * Doporuceni: V textovém dokumentu si nechte stranku po titulnim listu, Kterou

) ’
'@' si nadepiste ,, VioZit list zadani. “. Pti findlnim tisku nahradite tento list skute¢nym

~

Zadavacim listem a zachova se Vam pocet stranek v MP.
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2.3 Prohlaseni autora MP

Student prohlasuje, ze se jedna pouze o jeho dilo, napt. formulaci:
Prohlasuji, Ze jsem maturitni prdci na téma:
Nazev Vasi maturitni prace
vypracoval/a samostatné a citoval/a jsem vSechny informacni zdroje, které jsem v praci
pouzil/a, a které jsem rovnéz uvedl/a na konci prace v seznamu pouzitych informacnich zdrojui.
Jsem si védom/a, Ze na moji maturitni praci se plné vztahuje zakon ¢. 121/2000 Sb., o pravu
autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych zdkonii, ve znéni

pozdeéjsich predpisii, predevsim ustanoveni § 35 odst. 3 tohoto zdkona, tj. o uziti tohoto dila.

Ve e e A€ e

(podpis autora prace).

Prohlaseni student v tisténé verzi podepise.

2.4 Obsah MP (s odkazy na Cisla stranek)

Clenéni prace musi byt patrné z Obsahu prace. Kazda kapitola musi byt ozna¢ena ¢islem

stranky, na které zacind. Za Cisly kapitol se nepise tecka.

2.5 Uvod

Z uvodu musi byt jasné patrno, pro¢ je danad MP feSena. Z takového uvodu logicky
vyplynou cile. Vzhledem k tomu, Ze se jedna o ,,védeckou préci®, je vhodné se vyvarovat
formulacim vysvétlujicim vztah autora k tématu jako napft.:

* ,,Mam blizko k zviratkim a od malicka jsem chtel pomahat chranit nebohé tvorecky “
» | JiZ jako maly chlapec jsem pozoroval oblohu a premyslel, co jsou ona pohybliva

svétylka *, apod.

Moznosti vymezeni cile MP:
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vrve

o Cilem prace je nalezeni pFicin...
e (Cilem prace je zhodnotit...

e Cilem prace je objasnit, zda...

Pfi vymezovani cili pouzivejte pritomny Cas, nepouzivejte nazev metody prace (popis,
analyza, srovnani apod.). Metody prace jsou prostredky, které teprve budou vést k dosazeni

stanoveného cile.

2.6 Literarni reSerse

Je tieba strucné shrnout souCasny stav feSené problematiky (s uvedenim zdroji),
tzn. popsat, jaké skutec¢nosti uz jsou v souvislosti s feSenym tématem znamy a co naopak zndmo
neni (napt. z hlediska dotcené védecké problematiky a zaméteni vyzkumu, feSeni pro urcitou
lokalitu ¢i instituci, charakteru dat, metod. apod.). Z toho vyplyne opodstatnénost feseni. Néco
je zndmo ¢i vypracovano a tato prace fesi urcitou ¢ast problematiky, kterd dosud vyfeSena
nebyla (opét napt. z hlediska vyzkumu, lokality, metod atd.). Tato ¢ast 1ze byt také oznacena

jako: Teoreticka ¢ast.

2.7 Prakticka ¢ast

Zde zalina popis Vaseho vlastniho vyzkumu. Je nezbytné podrobné popsat kazdy
metodicky krok a vysvétlit, pro¢ byl proveden. Metodika — kapitola, ktera spada do praktické
¢asti MP musi byt popséna tak podrobné, aby bylo mozné na zaklad€ tohoto popisu praci
zopakovat. Timto prokazete, ze dané problematice rozumite. Soucasti metodiky je i popis

zajmového tzemi.

2.8 Vysledky

Cilem této kapitoly je prezentace podstatnych vysledkiu ve forme:

+ textu,
+ grafi,
« tabulek,

* mapovych vystupu atd.
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Podrobné hlavni vysledky analyz, lze doplnit dal§imi grafy a mapami v piilohach.
V ramci diskuse lze uplatnit vlastni nazory studenta na vstupy, vysledky a postup feSeni,

ale ptredevsim diskutovat (srovnavat) s vysledky a postupy jinych autort.

2.9 Zavér a ptinos prace

Tato kapitola obsahuje shrnuti vysledki, poznatkt ziskanych zpracovanim MP, piinos
prace k fesené problematice, zhodnoceni vyuzitelnosti dosazenych vysledkd, ptip. dalsi naméty
pro feSeni v uvedené oblasti.

Neni vhodné, se omezovat na velmi obecné zavéry jako napt. ,,Prdace ukdzala,

Ze planetu je treba chranit.”

2.10 Ptehled literatury a pouzitych zdrojl

Nesmi schazet citaéni odkazy v textu a seznam literatury ¢i jinych zdroji. Tyto dvé
véci musi byt v souladu, tzn., odkaz v textu musi byt uveden v seznamu literatury a naopak.
Citace (které pouzivate v literarni reSersi) odliSuji pirevzaté informace od vlastniho textu
(v praktické ¢asti MP); veskeré pievzaté informace proto musi byt opatfeny odkazem na
puvodni zdroj. Stejn¢ je nezbytné uvadét zdroje u prevzatych obrazkiu, grafi, tabulek,
fotografii nebo schémat. Za piivodnost prace a dodrzovani autorského zakona i za uvedeni
ptehledu pouzité literatury a pfesné citace rucite (viz ProhlaSeni autora). Tato pravidla se tykaji

jak texti tiSténych, tak 1 elektronicky Sifenych (napf. umisténych na strankéch internetu).

Citace doslovna znamena doslovny ptepis textu od jiného autora z primarniho zdroje
(nebo piipadné sekundarniho zdroje), ktery je ohrani¢en z obou stran uvozovkami, jak je patrné

na ptikladu:

e Novék (2002) charakterizuje pamét’ jako ,,prostredek, jimz sahame do své minulé

zkuSenosti proto, abychom tuto informaci uzili v pritomnosti”.

Citace parafrazovana, tzv. parafraze, vyjadiuje volné zpracovani myslenek a zavéru
jiného autora z primarniho zdroje (nebo piipadné sekundarniho zdroje), ktery neni ohranicen

Z obou stran uvozovkami.
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e Ve své MP vyuzivejte doslovné citace, ale zejména parafrazované citace.
Spravna citace vypada tak, ze prebirate z literarniho/internetového zdroje pouze

mySlenku a ne cely text. Slohové si piepracujte ptivodni text pro potiebu svého

textu, ale myslenka musi zustat zachovana, a hlavné musi byt citovana! Pro srovnani s vyse

uvedenou pfimou citaci si prohlédnéte priklad:

Novak (2002) charakterizuje pamét’ jako prostiedek, ktery umoziuje lidem aplikovat v

pritomnosti informace ziskané z jejich minulych zkuSenosti.

Zpusob citovani je nutné dodrzovat v celé zvolené praci. Zde jsou ukazky, jak citace

muze vypadat:

Ke sledovani zmény pH v prubéhu reakce je vhodny systém CMS (Novak J.:2004).

Pti Gipravéch vodnich toki je tfeba vénovat pozornost zachovani pivodnich bfehovych
porostu [3,8,9].

priklad, pokud jsou autori 2: (Novak, J. a Novakova, J.: 1980)

Jsou-/i autori ti a vice, uvadi se jen prvni a zkratka “et al. / “a kol.*, “& kol. *“ (Novak
etal.: 1945) event. (Novak a kol.: 1945) event. (Novak & Kkol.: 1945) — je dulezité v celé
praci dodrZovat jednotnou formu, tzn. zvolit si napf. pouzivani spojky "et", ,,a* ¢1 "&"
a nekombinovat,

ma-li jeden autor vice publikaci v daném roce, odliSuji se ozna¢enim a, b, C, ... jak
v textu, tak v seznamu literatury (Novak, J.: 2008a). Je-li shodné piijmeni riznych
autort, rozlisi se zkratkou kiestniho jména,

neni-li znam autor jako osoba, piSe se nazev ¢i zkratka: (Anonym: 2001).

Odkazy je také mozné zapracovat do textu — vypada to profesionalnéji: jak se zminuje

NOVAK (1961) ..., ale naproti tomu NOVAKOVA (1995) uvadi...

Toto jsou citace, které budete mit napsané ptimo v textu MP, v literarni reSersi. K témto

tzv. zkracenym citacim musite mit doplnénou citaci plnou vV Seznamu literatury a zdroju.

Seznam je fazen dle abecedniho poradi autort a zdroju. Citace v Seznamu literatury a zdroju

se déli na:

¢ odborné publikace (odborné knihy, monografie, ¢lanky v odbornych periodikach,

kapitoly v knize, ¢lanky ve sbornicich)
— Kovat, P., 2014: Ekosystémova a krajinnd ekologie. Nakladatelstvi Karolinum,

Praha, 169 s.

10
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— MZP, 2004: Statni politika Zivotniho prostiedi Ceské republiky 2004—2010.
Ministerstvo zivotniho prostiedi CR, Praha, 56 s.
e legislativni zdroje (zakon, vyhlaska, norma)
— Zakon €. 114/1992 Sb., o ochrané ptirody a krajiny, v platném znéni.
— Vyhlaska ¢. 13/2014 Sb., o postupu pii provadéni pozemkovych uprav
a nalezitostech navrhu pozemkovych uprav, v platném znéni.
e internetové zdroje (neodborné, nevédecké)
— Mana, V., 2007: Krajinny raz — poznamky a naméty k jeho hodnoceni a hodnoceni
vlivu zaméra (online) [cit. 2012.04.10], dostupné z <http://www.belbo.cz/wp-
content/uploads/2009/12/Krajinny_raz_met_nav.pdf>.
» ostatni zdroje (projektové dokumentace, metodické navody, ptirucky, bakalarské

¢i diplomové prace, informacéni brozury, manualy)

2. 11 Ptilohy

Zde umistite vystupy (mapové, obrazky, tabulky, fotografie, aj.), které nelze vlozit
do textu, at’' uz z diivodu vétsiho formatu ¢i jiného. Ptilohy jsou samostatné ¢islovany. Dulezité
je obrazky (a také mapy, tabulky, schémata, fotografie, ...) popsat a provazat s textem.
Odkazat na né v textu, aby je Ctenar snadno naSel. Uvadét odkaz na obrazky, které nejsou
Vase autorské.

Jak pojmenovat tabulky, grafy, schémata, mapy a obrazky se v celém dokumentu ¢isluji
jednotné ve svém potadi (Tabulka ¢. 1, Tabulka ¢. 2, Mapa €. 1, Mapa €. 2, Obr. €. 1, Obr. ¢. 2).
Ukazka:

Zahlavi Zahlavi

Tabulka 1: Nazev tabulky, Zdroj: ...

11
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Obr. ¢.1: LykozZrout smrkovy (Ips typographus L.), Zdroj: ...
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Graf. &.1: Vyvoj lesnatosti v CR, Zdroj: ...
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3 Obhajoba a prezentace

Cilem je pritomné stru¢né seznadmit s obsahem prace, s jejim cilem, postupem
a vysledky feSeni. Pifednést praci srozumitelnym jazykem. Vybrat podstatné ¢asti, aby se
nepiekrocil ¢asovy limit = 10 minut a pfitom byl poskytnut jasny, uceleny a zajimavy obraz

0 praci a vysledcich.

3.1 Prezentace

Soucasti znamky z obhajoby prace je také podoba a Uroven samotné prezentace. Pro

dobrou ¢itelnost volte kontrastni velké pismo (velikost alespon 28, bezpatkové pismo).

Bezpatkove pismo:

IT-SLOVNIK.cz

Patkové pismo:

IT-SLOVNIK.cz

I'T
_— Palky

(https://it-slovnik.cz/img/patkove-bezpatkove-pismo.png)

Patkové pismo se voli pro tisténou formu textu — poméha pti absenci linek se ctenim
textu. Naopak u prezentace = netisténého textu, je patka povazovana za ,,ruSivou*. Bezpatkovy

font je leh¢i a prehlednéjsi. Jaké druhy bezpatkového pisma se pouzivaji?

e Avrial
e Calibri
e Tahoma

— Dalsi uzitecné rady:
e nepisSte text pres obrdzky a nepouzivejte svétlou barvu pisma na svétlém pozadi
(a naopak)

e pocitejte s tim, ze bude svitit slunce a ve tfid¢ bude 1 pies stazené rolety hodn¢ svétla

13
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e méné je vice — to plati predevs§im o textu, ktery do prezentace umistite — nikdo nebude
mit ¢as béhem 10 minut ¢ist celé odstavce na mnoha snimcich prezentace
e V jednoduchosti je sila
e strucné seznamte komisi s obsahem préace, s jejim cilem, postupem (metodikou) = cca
4 min.
e predevsim se zaméite na vysledky, cca 6 min.
— co/kde/jak jste d¢lali + fotky
e dalSich ptiblizn€ 5 minut je vyhrazeno pro dotazy komise
e pokud mate otazky od oponenta, umistéte je na zaver prezentace a rovnou k nim feknéte
piipravenou odpoveéd
e doneste ukazku/priklad s sebou
- vytisknout napt. mapku, pokud mate obavu, Ze bude Spatné vidét
- ukazku dotazniku...
e prezentaci ne¢téte  — mluvte ke ¢lentim maturitni komise
— bud’te otoceni ¢elem ke komisi
— v ruce si muzete nechat jen par poznamek, které budete mit
pfipnuté na né¢jakych deskach (ne zmuchlany papir s oslimi rohy
—budou se Vam tieba tiast ruce, tak je lepsi mit v ruce pevné
desky, které¢ jen tak neohnete)
e rozhodné si doma prezentaci nanecisto vyzkousejte s éasomirou a nejlépe ji nékomu

odprezentujte

V maturitni praci i v prezentaci k obhajobé u maturitni zkou$ky si nechte

prekontrolovat pravopis a preklepy.

14
Aktualizované znéni pro skolni rok 2025/2026



4 Harmonogram a konzultace MP

74k absolvuje v priibéh zpracovani konzultace, jejichZ termin je zvefejnén
Vv konkrétnim Skolnim roce studia.
e duben — student ma na konzultaci pfipravenou naplii a metody prace, piesné zadani
vlastniho pozorovani, zji§t'ovani pro praktickou ¢ast MP,
e Cerven — kontrola prace, konzultace postupu,
e Tfijen — kontrola prace, konzultace postupu,
e listopad — prvni ¢teni zavéreéné prace,
— prace obsahuje rozpracované nésledujici ¢asti: obsah, ivod, teoretickou cast,
praktickou ¢ast, zavér, ptilohy.
e prosinec — re-vize MP — prezentace vysledki Praktické ¢asti MP
— prezentace je v rozsahu 5 minut a shrnuje vysledky
praktické ¢asti, obsahem prezentace jsou: grafy, tabulky,
mapy, schémata.

e Unor — odevzdani MP.

15
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5 Hodnoceni maturitni prace

Vysledna znamka se sklada ze tii ¢asti:
1. Konzultant (30%) - hodnoti:

* pfistup k zvolenému tématu

» aktivitu pti konzultacich

* progres Vv prubéhu tvorby MP

* samostatnost a piivodnost prace

* dodrZeni tématu prace

* pfinosnost prace

* jazykovou, formalni a odbornou stranku prace

2. Oponent (20%) - hodnoti:
* pifinosnost a pivodnost prace

* jazykovou, formalni a odbornou stranku prace

3. Obhajoba (50%)

* VaSe prezentace MP
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